
 

Die Munich International School e.V. (MIS) bietet eine innovative und exzellente Ausbildung für 
Schüler im Alter von 4 bis 18 Jahren. Die Internationalität und das dynamische Schulgeschehen 
machen die MIS zu einem lebendigen und abwechslungsreichen Arbeitsort. Ca. 260 Mitarbeiter 
und 50 Aushilfen aus über 30 Nationen machen die internationale Ersatzschule zu einem 
spannenden Arbeitsumfeld.  
 
Für unser Human Resources Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 

HR Generalist / Gehaltsabrechnung (m/w/d)  
 
in Vollzeit (35 Stunden/ Woche).  
 
In unserer Schule mit ca. 180 internationalen Lehrern, 70 Verwaltungsangestellten und  50 
Aushilfen sind uns die Menschen das Wichtigste. Der HR Generalist (m/w/d) mit Schwerpunkt 
Gehaltsabrechnung ist der erste Ansprechpartner in allen Belangen rund um die 
Gehaltsabrechnung und betreut als HR Generalist einen eigenen Mitarbeiterbereich.  
 
Was erwartet Dich? 
• Die Gehaltsabrechnung mit einem externen Lohnbüro ist Dir bekannt und Versteuerung 

von geldwerten Vorteilen ist für Dich kein Fremdwort 
• Du unterstützt und berätst unsere Mitarbeiter mit Liebe zum Detail bei allen 

abrechnungsrelevanten Fragestellungen und komplexen Sachverhalten  
• Die Kommunikation mit Krankenkassen und Behörden übernimmst Du gerne 
• Du betreust die Zeit- und Abwesenheitserfassung mit ISGUS ZeusX 
• Du wickelst die betriebliche Altersversorgung für unsere Mitarbeiter ab 
• Du stellst eine korrekte Datenerfassung in unserer Personalsoftware sicher und Du bringst 

eine hohe IT-Affinität mit 
• Die Begleitung der Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprüfungen ist für Dich kein 

Problem 
• Alle Formen von Bescheinigungen stellst Du für Deinen Mitarbeiterbereich aus 

 
Was bringst Du mit? 
• Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung und 

Berufserfahrung im Bereich Gehaltsabrechnung und Personalbetreuung 
• Mitarbeiter- und Serviceorientierung sind für Dich ebenso selbstverständlich wie 

strukturiertes und genaues Arbeiten 
• Du hast Spaß an administrativen Tätigkeiten 
• Du bringst ein hohes Maß an Proaktivität mit und agierst absolut vertrauenswürdig 

gegenüber Deinen Ansprechpartnern 
• Du sprichst und schreibst fließend Deutsch und ein gutes Englisch 
• Du bist HRler im Herzen mit einer Affinität zu Zahlen? Du möchtest zusammen mit 

unserem 6-köpfigen HR Team die besten Ergebnisse für unsere Mitarbeiter erzielen? Dann 
bist Du genau richtig bei uns! 

 
 
 



 

 
Was wir bieten:  
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen, internationalen Umfeld. 
• Ein überdurchschnittliches Gehalt  nach Haustarifvertrag (inklusive 13. Monatsgehalt & 

Urlaubsgeld), 30 Tage Urlaub, 35 Stunden/ Woche 
• Kurze Entscheidungswege in einer flachen Hierarchie 
• Diverse Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Ein schönes Einzelbüro im Schloss Buchhof 
• Eine Cafeteria mit Bio-Menüs 
• Ein moderner, grüner Campus 
• Hybrides Arbeiten ist möglich 
• Ein engagiertes Team, das sich auf Dich freut! 

 
 
Wir haben Dein Interesse geweckt?  
Wir freuen uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen! Bitte sende diese 
idealerweise in einem pdf-file an employment@mis-munich.de.  
   
 

Munich International School e.V. 
Schloss Buchhof  82319 Starnberg  Germany 

Human Resources 
employment@mis-munich.de 

 


